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Emailkonten kdnnen mit einem Emailprogramm und den entsprechenden Konto- und

Einrichtungsdaten verwendet werden oder browserbasiert tiber Webmail ohne Einrichtung eines

speziellen Mailprogrammes.
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Emailkontos (...@gesellschaft-uk.org) mit unterschiedlichen Programmen und Betriebssystemen

enthalten.
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1. Roundcube Webmail

Emailkonten kdnnen ohne Einrichtung eines speziellen Programms mit Roundcube lber einen
beliebigen aktuellen Browser (Firefox, Safari, Microsoft Edge, Internet Explorer, Google Chrome, ...)

verwendet werden.

1. Browser 6ffnen und folgende Internetadresse

eingeben: ®O0® & NeuerTab x +

https://webmail.gesellschaft-uk.or C @ hitps://webmail.gesellschaft-uk.org

2. Benutzername eingeben (vollstandige
Emailadresse) und Passwort eingeben

3. Anmelden

& ..[@gesellschaft-uk.org

“ ssssnnns

Roundcube Webmail



https://webmail.gesellschaft-uk.org/
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2. Einrichtung des Emailkontos mit einem Emailprogramm

Viele Mailprogramme unterstiitzen die automatische Einrichtung eines Emailkontos. Folgende
Schritte sind dafiir generell notwendig:

1. neues Mail Konto vom Typ IMAP erstellen
2. Emailadresse und Passwort eingeben

Sollte die automatische Einrichtung nicht funktionieren sind folgende Daten zu vergleichen und ggfs.
anzupassen:

manuelle Einrichtung

Mailserver-Benutzername (bitte entsprechend anpassen) | m.mustermann@gesellschaft-uk.org

Posteingangsserver gesellschaft-uk.org

Postausgangsserver gesellschaft-uk.org (Server erfordert eine
Authentifizierung)

Unterstitzte eingehende Mail-Protokolle POP3, POP3 over SSL/TLS, IMAP, IMAP over SSL/TLS

Unterstltzte ausgehende Mail-Protokolle SMTP

Um eine sichere Verbindung tiber POP3 mit SSL/TLS
herzustellen, verwenden Sie den Port 995.

Um eine sichere Verbindung tGiber IMAP mit SSL/TLS
herzustellen, verwenden Sie den Port 993.

Um Nachrichten geschitzt (iber SMTP zu senden,
verwenden Sie den Port 465.

Standardport 587
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3. Schritt-fiir-Schritt Anleitung mit unterschiedlichen Programmen

3.1. Einrichtung mit Thunderbird

1 Thu nderbird 6ffnen & Thunderbird I:Em Bearbeiten Ansicht Mavigation Machricht Termine und Aufgaben Extras  Fenster Hilfe @ 9 =
000 @ swenilC N chvich: ®N
. Offnen [ E
. ) Claoruten ~  # Ve senliefen BW Q Suchen <XKs
2. Menu: Datei — Neu- i -
Ordnse Ordner. .*.
H = Kontoe
Bestehendes E-Mail-Konto ... | v & skiemmege..att Virtueller Ordner..
se ~ [ Posteingang Speichern als >
wa hlen [ Entwikrte IO - p Neue E-Mail-Adresse erhalten...
eue Nachrichten abrufen = T
<] Gesendet Bestehendes E-Mail-Konto... W Fitter fir Nachrichten verwalten
@ Spam = Chat-Konto...
i Femarkorn Abonnieren... Faed-Kanto...
> [/ Archiv Andere Konten...
7| B Lokats Ociamr Kalender...
> T Papierkarb Alle Ordner des Kontos
[ Postausgang Papierkorb leeren
Otfling L3
ander & Adressbuch 03 chat By Filelink
M Feed [E mMewsgruppe
Aus anderem Programm impaortieren
Thunderbird bietet den Impart von E-Mail h 3 igen,
undjoder Nachrichtenfiltern aus andoren E-Mad und
£] importieren
Uber Mozilla Thunderbird
ird ist die fihrende 3 i i tir ird wird durch wio Sie finanziert] Falls Thund
E-Mail und Kalendar urd sowehl fir private als auch for geschiftliche Nutzung @elillt, dann denken Sie bitte Uber sin Spends nach. Der beste W
kostenlos, Wir wallen uns weiterhin um die Sichorhelt dos Progs s kimmorm wan ird zu , st dber eine Spand
und es auch im Aligemeinen verbessern. Eine Spende ermglicht uns die
Anstellung von Entwicklern, das Bezahlen von Kosten fir Infrastruktur wie 2.8,
Server und zukiinftige Verbesserungen.
Ressourcen
% Funktionen kennenternen @ witte & miamachen A Dakumentation fir Entwiciior
.
3. Na me, Email Adresse @ Thunderbird Datei Bearbeiten Ansicht Navigation Nachricht Termine und Aufgaben Extras Fenster Hilfe
und Passwort ei nge ben ® O ® | (@ skemm@geselischatt-uk.org © Konto einrichten 3
dann Manuell einrichten Bestehende E-Mail-Adresse einrichten
wahlen " - : _
Geben Sie zur Verwendung lhrer derzeitigen E-Mail-Adresse deren Zugangsdaten ein.
Thunderbird wird isch nach funktic ien und empfohlenen Server-Konfigurationen suchen.
Ihr volisténdiger Name
Max Mustermann @
E-Mail-Adresse
s.klemm@gesellschaft-uk.org @
Passwort
. - ® I
Passwort speichern
Manuell einrichten Abbrechen Weiter
Ihre Zugangsdaten werden nur lokal auf Ihrem Computer gespeichert.
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4. dann (Posteingangs- und . )
® Thunderbird

Ausgangseinstellungen erstmal
unverdndert lassen und) unten
Erweiterte Einstellungen wahlen

® | G2 sklemm@geselischaft-uk.org
Passwort speichern

Manuelle Einrichtigung

5. und bei Bestadtigung OK wahlen

@ *onto einrichten X

7

Bestitigung - Offnen der Erweiterten Konfiguration

Dieser Dialog wird geschlossen und ein Konto wird
basierend auf den derzeitigen Einstellungen erstellt,
selbst wenn diese fehlerhaft sind. Wollen Sie fortfahren?

— |

POSTAUSGANGS-SERVER

Protokoll: IMAP
Hostname: .gesellschaft-uk.org
Fort: Nicht sicher, was ausgewahlt werden s
rhind icherh Al isch erk v Dokumentation zur Einrichtung - Hilfeforum - Daten
" AL h erk ~
Benutzername: s.klemm®@gesellschaft-uk.org

automatisch zu erkennen.

Hostname: .gesellschaft-uk.org
Port:
Verbindungssicherheit: Automatisch erkennen ~
S hoda ) PR v
Benutzername: s.klemm@gesellschaft-uk.org
Erweiterte Einstellungen
Erneut testen Abbrechen

Thunderbird wird versuchen, die Werte fir leer gelassene Felder

Ihre Zugangsdaten werden nur lokal auf Ihrem Computer gespeichert.
0 Das Konto "s kiemm@gesellschatt-uk.org” ist aktuel
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6. unten rechts Postausgangs-Server
(SMTP) bearbeiten... wahlen

[ Datei  Bearbeiten Ansicht  Navigation Macheicht  Termine und Aufgaben  Extras  Fenster  Milfe @ 9O = o) 7%
ece @ w @ x B @
~ D a.kh sollschaft-uk.
Konten-Einstellungen - s klemm@gesellschaft-uk.org
Server-Einstellungen
Koplen & Ordner K i M i org
Verfassen & Adressieren
Junk-Flter Standard-Identitit
Synchronisation & Speicherplatz C S S
Ende-zu-Ende-Verschlis
Aissohing Inr Mama: Stefan Klemm
Empfangsbestitigungen (MON)
~ [Lokale Ordner E-Mail-Adresse: | s.klemm@geselischaft-uk.ong
k-
Ll Amtwortadresse: | Emplanger sollen an dhese Adresse antworten
Speicherplatz
¥l Postausgangs-Server (SMTP) Organisation:
1 HTML {2.B.: <b>f }
[] Stattdessen eine Datei als Signatur anhingen (Text, HTML oder Grafik):
(] Visitenikarte an Nachrichten anhdngen Visitenkarte bearbeiten...

Konten-Aktionen ~ _ Mit dieser Identitit antworten, falls eine Empfinger-Kopfzeile
list@example.com, “@exarmy
ibereinstimmt mit:
2F  Thunderbird - Einstallungen 5 (SMTP): s ... (SMTR)
& Add-ons und Themes
Weitere Identititen...

7. alle Einstellungen korrigieren/eingeben

SMTP-Server

Einstellungen

Beschreibung: I

Server: | gesellschaft-uk.org

port: | 465 [ 2 |standard:a65

Sicherheit und Authentifizierung

Verbindungssicherhegit: SSL/TLS

Authentifizierungsmethode:  Passwort, normal ~

s.klemm@gesellschaft-uk.org |

wveren [0
7

Benutzername:
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8. im letzte Schritt links
oben Server - Einstellungen
wahlen und die Angaben
ebenfalls
korrigieren/eingeben

e = ko | @

~ Bs.klemm@gesellschaft-uk.org
Server-Einstellungen
Kopien & Ordner
Verfassen & Adressieren
Junk-Filter
Synchronisation & Speicherplatz
Ende-zu-Ende-Verschiisselung
Empfangsbestitigungen (MDN)

~ [Lokale Ordner
Junk-Filter
Speicherplatz

] Postausgangs-Server (SMTP)

Konten-Aktionen

£ Thunderbird - Einstellungen

*‘ Add-ons und Themes

Server-Einstellungen
Servertyp: IMAP

Server: gesellschaft-uk.org Port:

Benut s k.org

Sicherheit und Authentifizierung
Verbindungssicherheit: SS5L/TLS =

Server-Einstellungen

Beim Starten auf neue Nachrichten priifen
M Alle

Bel Eingang neuer Nachrichten auf Server sofort benachrichtigen

10 2| Minuten auf neue Nachrichten priifen

Beim Ldschen einer Machricht:

O In diesen Ordner i B Papi in 5.kl
Als geldscht markieren
Sofort entfernen
Machrichtenspeicher
Bereinigen ("E ge") des f ing: beim Verlassen
Papierkorb beim Verlassen leeren
Speichermethode: e [ pro Ordner (mbaox
Lekaler Ordner: /L rifLibrary/Thunderbird/P default-

993 | o Standard: 993

k.org ~

Erweitert...

Ordner wihlen...
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3.2. Einrichtung mit Microsoft Outlook (Windows)

1. Microsoft Outlook 6ffnen
Emailadresse eingeben

Willkommen bei Outlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um Ihr Konto hinzuzufigen.

1

Erweiterte Optionen ~

2. Hakchen setzen bei: ,ich
mochte mein Konto manuell
einrichten”

Willkommen bei Outlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um |hr Konto hinzuzufiigen.

E-Mail-Adresse
Erweiterte Optionen -

| lch méchte mein Konto manuell einrichten

3. verbinden auswahlen

Willkommnmen bei Outlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um lhr Konto hinzuzufagen.

s klemmv@gesellschaft-uk.org
Erweiterte Optionen ~
) lch mechte mein Konto manuell einrictten

4. Kontotyp IMAP auswahlen

0

/2
.

Kontotyp auswahlen

da B &

Office 365 Outlook.com Google

@z

Exchange POP IMAP
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5. alle Kontoeinstellungen
Uibernehmen/anpassen

©

IMAP-Kontoeinstellungen fur "s.klemm@gesellschaft-uk.org’
(Nicht Sie?)

Eingehende E-Mail

Server | gesellschaft-ukorg Port 993

Verschlisselungsmethode | SSL/TLS bl

+| Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich
Ausgehende E-Mail

Server | gesellschaft-ukorg Port 465

Verschlisselungsmethode | SSL/TLS hd

| /Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

6. OK wéahlen

s.klemm@gesellschaft-uk.org wird hinzugefigt.

Kontoeinrichtung abgeschlossen.

Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten
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3.3. Einrichtung mit Apple Mail am iPhone, iPad (10S)

1. Einstellungen 6ffnen

Einstellungen

2. in der Liste ,Mail“ wahlen

Einstellungen

Batterie

Datenschutz

App Store

Wallet & Apple Pay

Passworter

Mail
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3. dann , Accounts“ wahlen

Siri & Suchen

Mitteilungen

@ Sprache Deutsch

Accounts

4. ,Account hinzufiigen” wahlen

Account hinzufiigen

5. ,Andere” wahlen . ..
Account hinzufiigen

& iCloud
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6. ,Mail-Account hinzufligen” wahlen

ual 02-de = 10:05

Account hinzufiigen

Mail-Account hinzufligen

7. ,Name, Emailadresse und Passwort
eingeben

8. ,Weiter” wahlen

Neuer Account

Name Max Mustermann

E-Mail m.mustermann@gesellschaft-uk.org

Passwort

Beschreibung m.mustermann@gesellschaft-uk....

9. ggfs. oben noch ,,IMAP*“ auswahlen,

10. Emailkontodaten eingeben/anpassen

Server fir eintreffene E-Mails:
Hostname eingeben (gesellschaft-uk.org)

Benutzername eingeben (vollstéandige
Emailadresse)

Passwort eingeben

Neuer Account

Name Max Mustermann

E-Mail m.mustermann@gesellschaft-uk.org

Beschreibung m.mustermann@gesellschaft-uk....
2 FUR

Hostname gesellschaft-uk.org

Benutzername m.mustermann@gesellschaft-uk...

Passwort

Hosthame




Gesellschaft fiir Unterstitzte Kommunikation e.V.

Seite 13 von 16

11. Emailkontodaten eingeben/anpassen

Server fir ausgehende E-Mails
Hostname eingeben (gesellschaft-uk.org)

Benutzername eingeben (vollstdndige
Emailadresse)

Passwort eingeben

Achtung: Hostname, Benutzername und
Passwort muss in jedem Fall eingegeben
werden bei ,Server fur eintreffende E-
Mails” sowie bei ,Server fiir ausgehende
Emails”!

Neuer Account

MName Max Mustermann
E-Mail m.mustermann@agesellschaft-uk.ong

Beschreibung m.mustermann@gesellschaft-uk....

Hostname gesellschaft-uk.org

Benutzername m.mustermann@gesellschaft-uk...

Passwort

Hostname gesellschaft-uk.org
Benutzername m.mustermann@gesellschaft-uk...

Passwaort

12. oben rechts ,Weiter” wahlen
danach ,,sichern” wahlen

fertig

Neuer Account
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3.4. Einrichtung mit Apple Mail am Mac (Mac 0S)

1. Apple Mail 6ffnen

R m Ablage Beafbeiter‘l D:
2. Menupunkt ,,Mail“-“Account B

hinzufiigen” wihlen ® @ Uber Mail

Einstellungen ... 3,
Accounts ... E

Account hinzufiigen ...

Y= Dienste >
>& Mail ausblenden #H
€  Andere ausblenden " 3%H
=
e Mail beenden ®¥Q
> B\ S

2. ,Anderer Mail-Account ...”
wahlen und Fortfahren Anbieter fiir Mail-Account auswahlen ...

iCloud
@8 Exchange

Google
YAHOO!
Aol.

© Anderer Mail-Account ...

3. Emailkontodaten eingeben

und auf , Anmelden” gehen Mail-Account hinzufiligen

Gib zundchst folgende Informationen ein:

Mame: | Max Mustermann

E-Mail-Adresse: m.mustermann.gesellschaft-uk.org

Passwort: """"| |

Abbrechen nmelden
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4. Emailkontodaten
eingeben/anpassen und auf

A Iden” geh ,
nmelden” genen E-Mail-Adresse: | m.mustermann.gesellschaf

Benutzername: m.mustermann@gesellsch:

Passwort: eeeessss| |

Accounttyp: | IMAP

Server fir eintreffende E-Mails: gesellschaft-uk.org

Server fir ausgehende E-Mails: gesellschaft-uk.org

Accountname/Passwort konnte nicht uberpruft werden.

Abbrechen Zurick

TEIF TR VT TR T =

5. Fertig

Wahle die Apps aus, die du mit diesem Account
verwenden mochtest:

ﬂ; Mail

= .
'l,____.._-, Motizen
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4. Problembehandlung

Zertifikatsprobleme (Hinweis: Nicht Vertrauenswiirdiges Zertifikat)

Sie sehen womaoglich in einer Fehlermeldung, dass das Zertifikat nicht vertrauenswiirdig ist. In diesem
Fall ist das SSL/TLS-Zertifikat des Mailservers oder der Domain entweder selbstsigniert oder wurde
einer anderen Domain zugewiesen. Vergewissern Sie sich in diesem Fall, dass der Domainname des
Mailservers gliltig ist.

Passwort vergessen

in diesem Fall sowie bei weiteren Fragen und Problemen zum Emailkonto bitte eine Nachricht schreiben
an: web@gesellschaft-uk.org



mailto:web@gesellschaft-uk.org

